
 

各位同学好: 

本学期期末补办学生证开始了；申请补办时间为 2024 年 12 月 7 日—12 月 15 日，请

同学们一定按照规定时间进行申请，过时不再受理。 

补办提示： 

1、补办的同学请登录“研究生管理系统（学）”，点击【个人管理】→【证件补办申

请】进行申请（见附件）。填写无误后请务必进行“提交”操作 

2、学生提交后，请各位教务老师登陆“研究生管理系统（师）”进行审核，审核菜单

流程：学籍 > 综合处理管理 > 证件补办审核 

3、请提交 1 张 1 寸近照，在照片背面注明学院、学号、姓名（请学院收齐后一并交

到研究生院） 

4、补办需交费 30元 

（https://pay.cau.edu.cn/queryChanneUnifiedPortalListForPostgraduate，登录

网址，务必输入学号，姓名，再选择支付方式） 

5、若他人代为交费，请交费时在备注栏中标明补办人姓名               

6、请各位老师务必在 12月 16日上午 12:00 之前完成学生证补办的审核 

 

附件： 

1. 补办学生证 

1.1. 证件补办申请 

业务应用描述 

主要用来申请补办学生证。 

操作步骤 

登录系统点击【个人管理】→【证件补办申请】。 

操作说明 

下图为证件补办申请页面。 

在【说明】中选择类型是丢失或家庭住址变更。 

如果选择丢失则保存或提交即可。 

如果选择家庭住址变更，则需要填写变更后家庭所在地、变更后家庭通讯地址、变更

后乘车区间目的地、申请理由，及上传相关材料附件。填写无误后提交即可。 



 

 

 

图：证件补办申请  

 


